	


постановление

администрации муниципального образования Второвское

Камешковского района Владимирской области

от 17.09.2018                                                                                                   № 78
О внесении изменений и  дополнений в постановление администрации муниципального образования Второвское от 05.11.2014 № 93 «Об утверждении административного  регламента предоставления  муниципальной услуг «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальной программы»
 В соответствии с протестом прокуратуры Камешковского района  от 29.06.2018г., в целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом муниципального образования Второвское Камешковского района,   постановляю:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования   Второвское Камешковского района от 05.11.2014 № 93 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуг «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации муниципальной программы»  следующие изменения и дополнения:
1.1. Дополнить пункт 1.3.1 Административного регламента  словами следующего содержания:

«, за исключением  субъектов малого и среднего предпринимательства указанных в ч.3,4 статьи 14 и статье 17 Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

1.2. Пункт 2.8 Административного регламента изложить в новой редакции:

«2.8. В оказании поддержки должно быть отказано в случае, если:

1) Не представлены документы, определенные муниципальными правовыми актами, принимаемыми в целях реализации муниципальных программ (подпрограмм), или представлены недостоверные сведения и документы;

2)  Ранее в отношении заявителя – субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели её оказания) и сроки её оказания не истекли.»;
1.3. В части 3 пункта 3.1.2.2. слова «рассматривается главой МО Второвское…»  заменить словами «рассматривается главой администрации МО Второвское…»;

1.4. Дополнить раздел 3 пунктами 3.3. и 3.4. следующего содержания:
«3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур:
3.3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация запроса;

- рассмотрение запроса;

- анализ запроса;

- подготовка письма, содержащего информацию в соответствии с полученным запросом, или отказ в предоставлении муниципальной услуги заявителю;

- направление письма заявителю.

3.3.2. Процедура приема и регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги заключается в следующем.

Запрос, направленный в Администрацию  почтовым отправлением, факсимильной связью, электронной почтой или полученный при личном обращении заявителя, поступает  в приемную Администрации. Запрос регистрируется в порядке делопроизводства в журнале входящей корреспонденции и передается на рассмотрение главе администрации муниципального образования. При поступлении запроса по электронной почте заявитель уведомляется о получении запроса путем направления уведомления на его электронный адрес в день регистрации запроса.

Данная процедура выполняется в день поступления запроса.

3.3.3. Процедура рассмотрения запроса заключается в следующем.

Глава администрации муниципального образования  рассматривает поступивший запрос, налагает резолюцию и направляет запрос для исполнения специалисту  администрации согласно его компетенции. 

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.3.4. Процедура анализа запроса заключается в следующем.

Сотрудник администрации, получивший запрос для исполнения, анализирует запрос, проверяет его на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, перечисленных в п.2.7. настоящего Административного регламента, и принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

Если предметом запроса заявителя является предоставление информации, 
не относящейся к компетенции администрации, специалист администрации принимает решение  о направлении данного запроса в уполномоченный орган по предоставлению необходимой заявителю информации, после чего готовит сопроводительное письмо и направляет запрос заявителя с сопроводительным письмом в адрес уполномоченного органа, а также направляет заявителю письменное или электронное уведомление о том, в какой орган государственной власти или орган местного самоуправления был направлен его запрос.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 2 рабочих дня.

3.3.5. Процедура подготовки письма заключается в следующем.

Специалист администрации, получивший запрос для исполнения, осуществляет поиск необходимой информации и подготовку письма, содержащего информацию в соответствии с полученным запросом. При наличии оснований, предусмотренных п.2.7.  настоящего Административного регламента, специалист администрации готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа. Подготовленное письмо подписывается главой администрации муниципального образования и регистрируется в порядке делопроизводства.

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 28 календарных дней со дня регистрации запроса. 

3.3.6. Процедура направления письма заявителю заключается в следующем: 

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю по почте простым письмом или по электронной почте или вручается заявителю лично в зависимости от способа направления ответа, указанного в запросе заявителя. 

При личном обращении заявителя за письмом специалист администрации, уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, а в случае обращения представителя заявителя, устанавливает личность представителя, проверяя документ, удостоверяющий личность, и документы, подтверждающие его полномочия. 

Максимальный срок выполнения процедуры составляет 1 рабочий день со дня регистрации письма.

 3.4.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- протокол заседания комиссии по отбору кандидатов на оказание финансовой поддержки (далее комиссии);

- уведомление о приостановлении процедуры предоставления муниципальной услуги;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.»
    1.5. Пункт 4.2. Административного регламента изложить в новой редакции:
      «4.2. Глава администрации муниципального образования (1 раз в полугодие) осуществляет контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.»;

     1.6.  Часть 2 подпункта 5.7.1. Административного регламента изложить в новой редакции:

      «- в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в порядке подчиненности к главе администрации МО Второвское;»;

     1.7. В приложение №1 к Административному регламенту слова «Главе муниципального образования Второвское» заменить словами «Главе администрации муниципального образования Второвское»
  2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в Камешковской районной газете «Знамя».    
Глава администрации муниципального образования 

Второвское  Камешковского района 




       Н.Ф.Игонина

